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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

I. Informacje ogólne 

Tytuł zamówienia: Transport dokumentów archiwizacyjnych. 

Zamawiający: Ministerstwo  Rodziny,  Pracy  i  Polityki  Społecznej, Departament Wdrażania  Europej‐

skiego Funduszu Społecznego, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00‐513 Warszawa 

Siedziba Zamawiającego: ul. Tamka 3, 00‐349 Warszawa 

Podstawowe informacje dotyczące zapytania ofertowego: 

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest 

ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  zmiany  treści  niniejszego  zapytania  ofertowego  do 

upływu  terminu  składania ofert.  Jeżeli  zmiany będą mogły mieć wpływ na  treść  składanych  

w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin ich składania. 

3. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, każdy z Oferentów może złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Zamawiający  zastrzega  sobie prawo do unieważnienia procedury bez podania uzasadnienia,  

a także do pozostawienia procedury bez wyboru ofert. 

5. Po wyborze Wykonawcy Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji warunków Zamówie‐

nia. 

6. MRPiPS podpisuje umowy na podstawie własnych wzorów umów  stosowanych w Minister‐

stwie. 

7. MRPiPS nie wypłaca zaliczek za realizację zadania.  

8. Zamawiający  zastrzega,  że  całościowa  oferowana  cena  stanowi  informację  publiczną w  ro‐

zumieniu ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej przez Ofe‐

renta  jako  tajemnicy  przedsiębiorstwa  lub  tajemnicy  przedsiębiorcy  Oferta  zostanie  od‐

rzucona. 
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II. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia  

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie w okresie od dnia podpisania umowy do 15 grud‐

nia 2016 r. usługi polegającej na transporcie dokumentów archiwizacyjnych z siedziby Zama‐

wiającego (Warszawa, ul. Tamka 3) do archiwum (Warszawa, ul. Limanowskiego 23). 

2. Zamówienie obejmuje wykonanie do 35 jednorazowych transportów dokumentów archiwiza‐

cyjnych. 

3. Jednorazowy transport obejmuje maksymalnie 50 pudeł o wymiarach (długość, szerokość, wy‐

sokość): 416 x 337 x 294 mm. 

4. Usługa transportu dokumentów obejmuje: 

a. podstawienie do siedziby Zamawiającego samochodu o ładowności do 3,5 tony, umoż‐

liwiającego jednorazowy transport 50 pudeł z dokumentami archiwizacyjnymi, 

b. załadunek pudeł z dokumentami archiwizacyjnymi do samochodu, 

c. przewóz pudeł z dokumentami archiwizacyjnymi do archiwum, 

d. wyładunek pudeł  z dokumentami  archiwizacyjnymi na  regały wskazane przez  Zama‐

wiającego. 

5. Odległość pomiędzy siedzibą Zamawiającego a archiwum wynosi około 8 km. 

6. Pudła z dokumentami archiwizacyjnymi muszą być przetransportowane bezpośrednio z sie‐

dziby Zamawiającego do archiwum. 

7. Podczas transportu pudła z dokumentami archiwizacyjnymi muszą być:  

a. zabezpieczone przed uszkodzeniami mechanicznymi, 

b. ułożone w odpowiedniej pozycji podczas transportu, 

c. izolowane od warunków atmosferycznych, 

d. izolowane przed wstrząsami, 

e. zabezpieczone przed możliwością dostępu osób trzecich. 

8. Wykonawca  jest obowiązany do realizacji umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami pra‐

wa, w tym przepisami BHP. 
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9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone wskutek wykonywania 

czynności objętych danym zamówieniem. 

III. Warunki realizacji zamówienia 

1. Okres realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 15 grudnia 2016 r. 

2. Zlecenie  jednorazowego  transportu  będzie  przekazywane Wykonawcy  drogą mailową  na 

minimum 5 dni roboczych przed datą jego realizacji. 

3. Płatności  dokonywane  będą  za  każdą  zrealizowaną  jednorazową  usługę  transportu  doku‐

mentów archiwizacyjnych, na podstawie faktury wystawianej przez Wykonawcę. 

4. Zamówienie obejmuje wykonanie do 35 jednorazowych transportów dokumentów archiwiza‐

cyjnych. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zlecenia mniejszej liczby transportów. 

IV. SPOSÓB, TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę  należy  przygotować  zgodnie  ze wzorem  formularza  ofertowego,  stanowiącego  Za‐

łącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  

2. Ofertę należy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres:  

kontakt@efs.mrpips.gov.pl do dnia 29 lipca 2016 roku. 

 


